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Kadro Unvani: |G6rev Unvani : Boliim Bagkam

Gorevli Personelin Ad1 Soyadi:

Bagh Bulundugu Unvan: Yiiksekokul Miidiirii |Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

Boliimiin ihtiyaglarini Midiirliik Makamina yazili olarak rapor eder.

2 |Miidiirliik ile Bolim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.

3 |Boliime bagh programlar arasinda esgiidiimii saglar

Boliimiin ders dagilimini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar ve Yiiksekokul Yo6netim Kurulu’na sunar.

Boliimde egitim-0gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.

Ek ders ve smav iicret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar

Boliimiin egitim-0gretimle ilgili sorunlarin tespit eder, Miidiirliige iletir.

Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik olarak
Boliimdeki 6gretim elemanlart arasinda bir iletisim ortaminin olugmasina galigir.

Yiiksekokul Kurulu i¢in Boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglar

10

Her dénem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglar

11

Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir.

12

Boliimiindeki 6grenci-6gretim elemanu iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde yliriitiilmesini saglar.

13

Ders kayitlariin diizenli bir bigimde yapilabilmesi igin danigmanlarla toplantilar yapar.Lisans ve Onlisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi
ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasini saglar.

14

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarii saglar.

15

Bolim ERASMUS programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar.

16

Miidiirliigiin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Yetki ve sorumluluklart igerisinde yapilan is ve islemlere

ISIN CIKTISI iligkin sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirlii yazi,

liste, onay, form, rapor, 6deme emri, dosya, plan, sunu,
karar onay1.

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda
belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
*Yiiksek Lisans mezunu olmak *

iSIN GEREKLERI Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak, *Ydneticilik

niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek
*Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢6zme
niteliklerine sahip olmak

* YOK Mevzuatt
* 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
* Kanunlar, yonetmelik ve genelgeler, resmi yazilar.

BiLGi KAYNAKLARI *Yazili ve s6zlii emirler.

*Havale edilen islemler, hazirlanan ¢aligmalar
* 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
*Kanunlar, yonetmelik ve genelgeler, resmi yazilar.

iLETiSiM iCERiSINDE OLUNAN BiRiIMLER /
KURUMLAR

Miidiir, Miidiir yardimeilari, Yiiksekokul Sekreteri,Boliim Ogretim
elemanlari, Daire bagkanliklar

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimlarimi okudum. Goérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih
Adi ve Soyadi
imza
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
GllnurYILMAZ CEViz Dog.Dr. HaticeULUSOY

Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirii



tenhoo
Rectangle

tenhoo
Rectangle

tenhoo
Rectangle

tenhoo
Rectangle

tenhoo
Typewritten Text
01.11.2024/3

tenhoo
Rectangle

tenhoo
Typewritten Text
1

tenhoo
Rectangle

tenhoo
Typewritten Text
Bölüm Başkanı Görev Tanımı

tenhoo
Typewritten Text

tenhoo
Typewritten Text
Gülnur YILMAZ CEVİZ

tenhoo
Rectangle

tenhoo
Typewritten Text
Doç. Dr. Hatice ULUSOY




